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1. INTRODUCTION

Les sites extranet Caweb se déclinent en deux applications :

- Un site extranet adhérents,
- Un site extranet cabinets comptables.

Ces sites sont adossés au progiciel de notre association, et par conséquent aux
bases de données gérées par 'APGA.

L’objectif de ces sites extranet est de favoriser la communication de 'APGA vers ses
adhérents, ainsi que de favoriser les relations avec les experts-comptables et les
collaborateurs de cabinets.

En effet, ces sites permettent :

De mettre a la disposition des adhérents ou des cabinets comptables
toutes les publications de 'APGA, a savoir :

* Les attestations,

* Les dossiers de gestion,

* Les questions ECCV et CRM,
* Les factures,

- De travailler de facon interactive sur les examens de cohérence et de
vraisemblance et les examens périodiques de sincérité,

- De régler la cotisation par carte bancaire,
- De saisir la déclaration 2035.

Pour accéder a votre espace privé :
- Se rendre sur notre site internet : www.apga-asso.com ,

- Dans la barre des menus, choisir « Espace privé »,
- Saisir votre login et mot de passe.

NB : La catégorie « Formation » n’est pas accessible.
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2. EXTRANET ADHERENT

/\F#\

Association Phocéenne de Gestion Agréée

) sommisRaTF | £ ouTLs | 72 FORMATION W SAISIE DES DECLARATIONS

On retrouve dans le bandeau supérieur les informations vous concernant ainsi que
votre nom et votre prénom.

Puis juste en dessous le bouton de déconnexion qui permet de quitter la session sur
laquelle vous étes connecté.

En dessous de ce bandeau on retrouve la barre de menu, qui permet de naviguer sur
le site.

2.1. Administratif

'a) £} ounLs | 7= FoRMATION W SAISIE DES DECLARATIONS

rd

» Tableau de bord

»Reéglement / Factures
» Radiation

- Affichette

> reecnargements |

»Mon entreprise rdance, Cohérence et Vraisemblance
» Contactez nous

- Aucune guestion demandant réponse de votre part & ce jour.
» Contacter mon expert

Dossier(s) d'Analyse Economique

Aucun dossier n'a récemment &té mis en ligne mais vous pouvez retrouver votre dernier dossier dans : OUTILS > Dossier Analyse Economique.

Publications

Aucun document n'a récemment été mis en ligne mais vous pouvez retrouver tous vos documents dans : OUTILS > Mes Documents.

@ Message traité- ' A traiter

Association Phocéenne de Gestion Agréée » 30 RUE VICTOR LEYDET = 13100 AlX EN PROVENCE
Tel : 04 42 26 55 26« Fax: 04 42 26 99 66
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a) Tableau de bord

Le tableau de bord est la page principale sur laquelle vous accédez lorsque vous
vous connectez. On peut aussi y accéder a partir du menu : Administratif — Tableau
de bord.

Cette page résume les diverses informations de I'adhérent :

- Message APGA vous fournit la liste des messages qui vous sont envoyés
par TAPGA. Vous pouvez cliquer sur le titre du message pour voir ses
détails. Vous pouvez répondre au message, le supprimer ou alors le
fermer et revenir au tableau de bord. Lorsque vous cliquez sur le bouton «
Répondre » vous serez redirigé vers la page de contact que nous
détaillerons plus loin dans ce document.

- Examen(s) de Concordance, Cohérence et Vraisemblance correspond aux
questions qui vous sont posées par 'APGA.

- Dossier d’Analyse Economique correspond au dossier de gestion,

- Publications correspond a I'ensemble des publications faites par TAPGA
dans votre espace privé.

Les lignes (ECCV, Dossier d’Analyse Economique et Publications) du tableau de
bord seront décrites en détails dans les paragraphes suivants.

(" sommisTRaTF | £} oumLs | /& FORMATION WZ SAISIE DES DECLARATIONS

Tableau de Bord

Message(s) APGA

Examen(s) de Concordance, Cohérence et Vraisemblance

Aucune guestion demandant rép de votre part & ce jour.

Dossier(s) d'’Analyse Economique

Aucun dossier n'a récemment été mis en ligne mais vous pouvez retrouver votre dernier dossier dans : OUTILS > Dossier Analyse ECOHOIT‘IinIe.

Publications

Aucun document n'a récemment été mis en ligne mais vous pouvez retrouver tous vos documents dans : OUTILS > Mes Documents.

@ Message traité- A traiter
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b) Réglement/factures

() sominisTRaTF | £} ouTLs | 7= FORMATION W4 SAISIE DES DECLARATIONS

Votre compte

Factures restant a régler

Montant Date de Date
mm

Cotisation 2018 22800€TTC 22800€TTC 16/01/2018 1510212018 PAYER

Les moyens de paiement
Vous pouvez régler vos factures par -

Paiement en lignhe
Chéque bancaire ou postal (a I'ordre : APGA)
Virement bancaire : »télécharger notre RIB

Prélévement bancaire : »télécharger le formulaire

Besoin d'un duplicata ?
Factures disponibles en téléchargement:

> Fact N°902 (228,00 €) Cotisation 2018 mise en ligne le 18-01-2018
» Fact N°793 (228,00 €) Cetisation 2017 mise en ligne le 19-01-2017
» Fact N°849 (228,00 €) Cotisation mise en ligne le 17-10-2016

Demandez d'autres factures - cliquez ici

Une question concernant vos factures ou votre réglement ?

Posez votre question en cliquant ici

Cette partie récapitule vos factures, I'état de vos paiements et les différents moyens
de paiement mis a votre disposition :

- Paiement par carte bancaire sur le site (cliquer sur le bouton PAYER),
- Prélevement,

- Virement bancaire,

- Chéque bancaire.

c) Radiation

Le formulaire de radiation est mis a votre disposition et peut étre utilisé lorsque vous
souhaitez quitter I'organisme de gestion agréé.

Vous devez entrer vos données personnelles puis valider votre demande. Lorsque
vous validez votre demande, un email est envoyé sur la boite mail de contact de
I'APGA pour le traitement de celle-ci.
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d) Affichette

e) Téléchargements

Dans cette partie vous pouvez télécharger les formulaires d’adhésion, de démission,
le bordereau de renseignements complémentaires et les mandats pour la
dématérialisation.

f) Mon entreprise

™ sominisTRaTE | £} outiLs 72 FORMATION | %4 SAISIE DES DECLARATIONS

Mon entreprise

Raison Sociale

Titre ou Forme juridique

Activité principale
Code APE
Code Statistique
Adresse

Code postal

Téléphone

Votre N° adhérent
Date d'adhésion

Date clotire exercice attendu

Si vous souhaitez nous signaler des modifications & apporter sur cette fiche, cliquez sur le lien suivant : Contactez-nous

Cette page récapitule vos principales données. Si vous souhaitez modifier des
informations sur votre entreprise vous devez utiliser le formulaire de contact en
cliquant sur le lien « Contactez-nous ».
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f) Contactez-nous

(" somnisTRATIF | £} OouTILS | 72 FORMATION W4 SAISIE DES DECLARATIONS

Contactez I' APGA

Merci de bien vouloir utiliser le formulaire ci-dessous pour toute correspondance.

Objet de votre message

Votre message

Message provenant de

Ajouter une seule piéce jointe (10 Mega-octets maximum) Parcourir... | Aucun fichier sélectionné.

Votre message sera envoye a - Contact générigue a I' APGA

ENVOYER

Voici le formulaire de contact pour toutes vos demandes. Ce formulaire peut étre
envoyé a votre expert comptable et a 'APGA. Vous pouvez activer ou désactiver les
options suivant la nature du message que vous souhaitez envoyer.

h) Contacter mon expert

La page « Contactez votre expert » est la méme que la page « Contactez TAPGA »,
a la différence que la case « Votre expert comptable » est cochée par défaut. Si vous
le souhaitez, a partir de cette page, vous pouvez mettre en copie « Le contact
générique a I'APGA ».
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2.2. Outils

A somnisratF | ¥ 7= FORMATION |V SAISIE DES DECLARATIONS

Tableau de B«

»Examens de cohérence/vraisemblance
»Dossier Analyse Economigue
»Compte Rendu de Mission
Message(s) APGA W Revue de presse

»NMes documents

Examen(s) de Concordance, Cohérence et Vraisemblance

Aucune guestion demandant réponse de votre part a ce jour.

Dossier(s) d'Analyse Economique

Aucun dossier n'a récemment &té mis en ligne mais vous pouver retrouver votre dernier dossier dans : QUTILS > Dossier Analyse Fconomigue.

Publications

Aucun document n'a récemment été mis en ligne mais vous pouvez retrouver tous vos documents dans : OUTILS = Mes Documents.

@ Message traité- | Atraiter

A iation Phocé de tion Agréée + 30 RUE VICTOR LEYDET « 13100 AlX EN PROVENCE
Tel: 04 42 26 55 26+ Fax: 04 42 26 99 66

a) Examen de cohérence et de vraisemblance et Examen périodique
de sincérité

(™ sommstratie | ¥ outis | 72 FormaTion | W SAISIE DES DECLARATIONS

Examen(s) de Concordance, Cohérence et Vraisemblance en attente de réponse

Historique des questions-réponses

®Atlention : Cliguez sur "Envoyer cette réponse” AVANT de saisir vos réponses aux autres guestions.

Traitement des piéces justificatives dans le cadre de I'examen périodique de sincérité (Palier1) - Exercice 2016

Exercice : du 01/01/20168 au 31/12/2018

Sujet : Credit d'impét formation des dirigeants d'entreprise {CG1 art. 244 guater E)
GQuestion : Veuillez nous forunir les pigoes ci-dessous

- 207T9-FCE-FC [ justificatifs du calcul de 'assiette

- Attestations de présence aux formaticns éligibles

. Crédit d'impét formation des dirigeants d'entreprise (TG art. 244 quater E)
Votre reponse :

Une pigce jointe peut étre ajoutée sur la page suivante (aprés avoir cligué sur le bouton ci-dessous)

ENVOYER CETTE REPONSE...
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Cette page regroupe les questions qui vous sont posées par 'APGA afin d'éclaircir
des points sur votre dossier.

Vous pouvez y répondre dans la case prévue a cet effet, puis vous cliquez sur
envoyer cette réponse. Lorsque vous cliquez sur envoyer, vous étes redirigé vers la
page de contact.

La page de contact sera pré-remplie de la question et de sa réponse. Vous pourrez
si vous le souhaitez modifier votre réponse et ajouter une piece-jointe. Le message
sera envoyé a 'APGA.

b) Dossier d'analyse économique

Ce menu n’est pas accessible.

Vous pouvez télécharger votre dossier de gestion dans le menu « Outils » rubrique
« Mes documents ».

c) Compte rendu de mission

En cliquant sur le lien, vous pouvez visualiser le compte rendu de mission établi par
TAPGA.

M commsteane | ¥ outis | 72 rormaTion W SAISIE DES DECLARATIONS

Compte rendu de mission (CRM)

Exercice : 311122016

Créé le 12-09-2017 a 16:35:35

Compte-rendu de mission adhérent - 3112712016

Exercice : 311212015

Créé le 24-06-2016 a 15:58:12

Compte-rendu de mission adhérent - 311272015

Exercice : 311212014

Créé le 27-08-2015 a 16:23:50

Compte-rendu de mission adhérent - 311272014
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d) Revue de presse

Cette partie vous permet de vous abonner ou de vous désabonner a la revue de
presse mensuelle.

e) Mes documents

Cette partie vous permet de visualiser et d'imprimer tous les documents publiés par
'APGA.

QUTILS IS‘ FORMATION ﬁ SAISIE DES DECLARATIONS

Mes Documents
| ouemccntne | Geeedorie | been

20/03/2018 Information éligibilite EPS

20/032018 3122017 Attestation d’adhésion EDI n® 73 ADH ex. 01017 au 31217
26/02/2018 DEMANDE DECLOYER

170152018 Fact N®333 Cotisation 2018

DEM 22017 3122016 Dossier de Gestion - 31M2/120186
12/0802017 2122018 Compte-rendu de mission adhérent (001767) MME Laurence AMAR - 31/12/2016
07042017 2122018 Aftestation d’adhésion EDI n® 73 ADH ex. 01/01/16 au 311216
22022017 DEMANDE DECLOYER

1012017 Fact N*603 Cotisation 2017

19/0/2016 3122015 Aftestation d’adhésion EDI n® 268 ADH ex. 01/01/15 au 311215
17002018 Fact N*644 Cotisation

ATM0/2018 Formation ADH

13/09/2016 Formaticn ADH

06/07/2018 31122015 Dossier de Gestion - 311212015
24/08/2016 21122015 Compte-rendu de mission adhérent - 311212015
22032016 DEMANDE DECLOYER

15032018 Demande DECLOYER

21/01/2016 Formaticn ADH
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2.3. Saisie déeclarations 2035

a) Guide de saisie de la déclaration fiscale (2035)

Avant de commencer a saisir votre déclaration, vous devez télécharger dans la
rubrique du méme nom le « guide de saisie de la déclaration fiscale (2035)

b) Accéder a la saisie de la déclaration fiscale

) rommstrane £ outs | 72 rormaTion W SAISIE DES DECLARATIONS

Saisie de la déclaration fiscale (2035)

Guide de saisie de la déclaration fiscale (2035)

Accéder a la saisie de la déclaration fiscale

L’APGA vous souhaite une bonne navigation
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